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‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Ngi quy, Quy ché xét tuyén vién chirc vao lam viéc tai
Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nam 2023

CHU TICH HQI PONG XET TUYEN VIEN CHUC NAM 2023
CUA BENH VIEN PA KHOA HUYEN ME LINH |

Can cir Ludt Vién chirc s6 58/2021/QH12; Ludt sira doi, b6 sung mét s6
diéu cia Ludt Cén bé, cong chike va Ludt Vién chirc s6 52/2019/QH14;

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc,

Can cir Théng tw 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Ngi vu ban
hanh Quy ché t6 chike thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chire, thi hodc xét thang hang chikc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chike, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

Cén cir Quyét dinh sé 25/2021/0D-UBND ngay 19/11/2021 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh quan 1y, 16 chikc b mady, bién
ché, can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao déng trong té chirc hanh chinh,
don vi su nghiép céng ldp, doanh nghiép cé von nha muée thude tham quyén
quén Iy cia Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Ni;

Cén cit Quyét dinh s6 1403/QP-BVML ngay 04/12/2023 cua Bénh vién da
khoa huyén Mé Linh vé viéc phé duyét chi tiéu va ban hanh Ké hoach tuyén
dung vién chikc vao lam viéc tai Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nam 2023;

Cén cir Quyét dinh s6 66/OD-BVML ngay 20/02/2024 cua Bénh vién da
khoa huyén Mé Linh vé viéc thanh ldgp Hpi dong xét tuyén vién chirc nim 2023
cua Bénh viéh da khoa huyén Mé Linh;

Theo dé nghi cua Thuong truc Hoi déng xét tuyén vién chirc Bénh vién da
khoa huyén Mé Linh nam 2023,

' QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Néi quy va Quy ché xét
tuyén vién chirc vao 1am viéc tai Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nam 2023”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.




Piéu 3. Céc 6ng (ba) Hoi ddng xét tuyén vién chirc, cic Ban, T6 gitp viéc
Hoi déng xét tuyén, cac don vi, ca nhén c6 lién quan va céac thi sinh du tuyén
vién chtrc vao lam viéc tai Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nam 2023 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Meé Linh, ngay 15 thdang 03 nam 2024

il ~ NOIQuy
KY XET TUYEN VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BENH VIEN PA KHOA HUYEN ME LINH NAM 2023
(Kem theo Quyét dinh s6 118/0P-BVML ngay 15/03/2024 ciia Hoi dong xét
tuyén vién chirc Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nam 2023)

Piéu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh

1. Phéi c6 mat truée phong thi ding gid quy dinh (thoi gian, dia diém cu thé
da duoc ghi ro tai thong béo triéu tap thi sinh tham du phong vén xét tuyén vién
chuc). Trang phuc gon gang, van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan hozc Thé cin cudc céng dan hodc
moét trong céc loai gidy t& tiy than hop phap khéc c6 dan 4nh dé giam thi déi
chiéu truée khi vao phong thi.

3. Ngbi ding chd theo sb bao danh, dé Gidy chimg minh nhan dan hoic Thé
cin cude cong dan hodc mét trong cac loai gidy to tiy than hop phap khac c6
dén anh 1én mat ban dé cac thu ky phong thi, Ban kiém tra, sat hach va cac thanh
vién Hoi ddng xét tuyén kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét va mot s6 loai thubc ma thi sinh du
phéng van c6 bénh 4n phai mang theo; khong dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bj chira dung, truyén tai thong
tin khac va céc loai gidy to, tai lidu cé lién quan dén noi dung phéng vén (trir
trudng hop dé phéng van c6 quy dinh khac).

5. Chi sir dung loai gidy nhép do thu ky phong thi phat dé 1am bai chuén bi
phong vén, khong dugc 1am bai chuan bi phong vén trén gidy khac; phai ghi day
du cac muc quy dinh trén gidy 1am bai chuan bi phéng van.

6. Bai phong van chi duoc viét bz‘?lng mot loai muc ¢6 mau xanh hoac mau
den. Khoéng dugc sir dung cac loai myc mau khac, myuc nhil, muc phan quang,
biit chi dé 1am 1am bai chuén bi phéng vén (trir trudng hop @ phong vén ¢ quy
dinh khac); khong dugc danh d4u hoic 1am ky hiéu riéng lén giéy nhap.

7. Tuén thit moi huéng din ciia giam thi; git trat tu va khong dugce hut thude
hoic sir dung chét kich thich trong phong thi.

8. Khéng dugc trao d6i véi ngudi khéc trong thdi gian phong vén, khong
duoc trao dbi bai chuén bi phéng vén, khong dugc chép bai hodc nhin bai chuén
bi phdng vén' ctia thi sinh khéc hodc c6 bat ky mot hanh dong gian 14n nao khac.




Nghiém cidm moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin c6 lién quan dén @&
phong van ra ngoai phong thi hodc nhan théng tin tir ngoai vao phong thi.

9. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai thu ky phong thi.

10. Trudng hop can viét lai thi gach chéo hoic gach ngang phan da viét
trong bai chuin bi phong vén (trir trudng hop dé phong van ¢ quy dinh khac).

11. Thoi gian chudn bi ciu hoi phéng vén tai phong hoic khu vuc chuan bi
n6i dung phéng van: 15 phut.

12. Thoi gian thi sinh tra 15i cAu héi phong vAn: Mai thi sinh phai tra 16i 02
(hai) c4u hoi phéng vén, thoi gian khong qué 30 phut.

13. Trong thoi gian chudn bj phéng van va phong van thi sinh khong dugce ra
ngoai phong.chuan bi phéng véan va phong van. Néu thi sinh c6 dau, 6m bét
thuong thi pha1 bdo cho thu ky phong thi va thu ky phong thi bdo ngay cho -
Trudng ban Kiém tra, sat hach xem xét, giai quyét.

13. Ngimg tra 10i phong van ngay khi giam thi tuyén bb hét thoi gian phong
van va nop lai bai chuén bi phong vin cho Ban kiém tra, sat hach.

14. Néu thi sinh tham du phéng van hd hoic nhd ngudi phong van ho déu bi
dinh chi khong tham gia xét tuyén vién chirc, phai roi khéi khu vuc thi sau khi
c6 Quyét dinh cia Hoi dong xét tuyén vién chirc va bi xir Iy theo quy dinh cta
phap luat.

15. Nop lai toan bd gidy nhép va cau héi da bbc thim cho thu ky phong thi
ngay sau khi hét thoi gian phéng van, phai ghi ro s6 to gidy nhap da nop va ky
vao danh séach thi sinh d4 tham du phéng vén. Trudng hop khéng tra 16i duoc
cau hoi phong van thi sinh ciing phai ndp lai gidy nhéap va cau héi da bbc tham.

Piéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh

1. Khién trach:

Thu ky phong thi 14p bién ban, cong bd cong khai tai phong thi va 4p dung
d6i véi thi sinh vi pham mét trong céc 18i sau:

a) Cé y ngdi khong ding chd ghi s6 bio danh ctia minh;

b) Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi 4m, mdy anh, may vi
tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu,
thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién
quan dén ndi dung phong vén (trir trudng hop @ phong vén ¢6 quy dinh khac).

2. Canh cao:

Thu ky phong thi 14p bién ban, cong bb cong khai tai phong thi va 4p dung
d6i véi thi sinh vi pham mét trong céc 15i sau:

a) Trao ddi gidy nhap véi thi sinh khéc;

b) Sir dung tai liéu, dién thoai di dong, may ghi &m, mdy anh, may vi tinh va
cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét




bi chira dung thong tin khéac trong phong thi (trir truong hop dé phong van co
quy dinh khac).

3. Dinh chi phong vén:

Truong ban Kiém tra, sat hach dinh chi phong vAn d@6i v6i thi sinh vi pham
da bi 14p bién ban vdi hinh thirc canh cdo nhung van cb tinh vi pham noi quy
hoic thi sinh ¢b y giy mét an toan, trat tu 1am &anh hudéng dén phong thi. Viéc
dinh chi phong véAn duogc cong bd cong khai tai phong thi.

4. Huy két qua phong vén:

Cian cui vao bao cao cua Chu tich Hoi déng, nguoi dung dau co quan, don vi
c¢6 thAm quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc hiy bd két qua phong vén d6i voi
thi sinh vi pham mét trong céac 16i sau:

a) Viét, v& vao to gidy chudn bi phong van nhitng ndi dung khong lién quan
dén ndi dung ciia bai phong van;

b) Pénh trao bai phong vén hodc phong van ho hoic bi dinh chi phéng van.

5. Trir diém bai thi phong van:

a) Thi sinh b1 khién trach trong phan phong Van nao, bai phong van nao s€ bi
trir 25% tbng s6 cau tra 101 ding ctia phan phéng vén d6 hodc 25% tng sé diém
cua bai phong vén do;

b) Thi sinh bi canh céo trong phong van ndo, bai phéng van nao s& bi trir
50% tdng sb cau tra 101 ding cta phan phéng van d6 hodc 50% tdng sb diém cua
bai phong van do;

6. Thi sinh vi pham ndi quy, quy ché phai bi l4p bién ban, thu ky phong thi
va thi sinh vi pham cung phai ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bb
cong khai tai phong thi, thu ky phong thi phai bédo cédo ngay véi Trudng ban
Kiém tra, sat hach.

, Trudng hop thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi thu ky phong thi

moi dai dién thanh vién Ban kiém tra sét hach tai phong thi c6 thi sinh vi pham
ky x4c nhén su viéc va béo cédo Trudng ban kidm tra, sat hach xem xét, quyét
dinh.

8. Thi sirth cé ¥ gAy mAt an toan, trat tu 1am anh hudng dén phong thi, ngoai
viéc bi dinh chi, huy két qua thi, tuy theo tinh chit, mic dd con bi xir 1y theo
quy dinh cta phap luét hinh su.

9. Th1 sinh du phong van 14 can bd, cong chire, vién chirc néu bi dinh chi
phong va.n hodc bi hiy hét qua phong vén, nguoi ding dau co quan, don v1 cod
thdm quyén quan ly xem xét, xir Iy ky luat theo quy dinh ctia phép luét vé can
b, cong chirc, vién chirc.

Diéu 3. Quy dinh d6i véi thr ky phong thi, thw ky hanh lang




1. Phai c6 mit tai dia diém phéng van ding gid quy dinh. Trang phuc gon
gang, van minh, lich su.

2. Thuc hién ding chire trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché, ndi quy.

3. Giir trat tu, khong dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thudc; khong
dugc sir dung céac loai d6 ubng c6 con hoidc cac chat kich thich; khong duge sir
dung dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥
thuét thu, phat truyén tin, phwong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén
tai théng tin khac trong phong thi, trir truong hop Ban kiém tra, sat hach kiém
ky thuat vién sir dung may vi tinh va céc thiét bi c6 lién quan ddi véi phan
phong van.

4. Khéng duoc trao doi riéng véi bat ky thi sinh nio trong thoi gian phong
van.

Didu 4. Xir Iy vi pham dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc tham gia to
chirc phéng van va ca nhan lién quan khéc vi pham ndi quy, quy ché

1. Nguc‘yi'tham gia t6 chirc ky tuyén dung vién chic (thanh vién Hoi dong,
thanh vién cac by phan giup viéc Hoi déng, thanh vién T phuc vu) 1a can b0,
cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi
1am cong tac phuc vu ky tuyén dung vién chirc con bi xem xét xir 1y ky luat theo
quy dinh ctia phép luat vé can bd, céng chirc, vién chirc.

2. Cén b, cong chirc, vién chirc khong tham gia tb chirc ky tuyén dung vién
chitc nhung ¢ c4c hanh vi, nhu: phong van hd; chuyén dé phong vén ra ngoai;
dua 101 giai vao cho thi sinh; dua thong tin sai 1éch gdy anh hudng x4u dén ky
phong van; gay réi 1am mat trat tu tai khu vuc thi thi bi xir ly ky luat theo quy
dinh cta phép luat vé cén b, cong chire, vién chuec.

3. Nguoi tham gia td chirc ky tuyén dung vién chirc va nhitng ngudi c6 lién
quan khéc ma khoéng phai 1a can bg, cong chic, vién chirc néu c6 hanh vi vi
pham ndi quy, quy ché, tuy theo tinh chét, mirc d6 bi co quan, don vi hién dang
quan ly xem xét, quyét dinh hoac bao cao cép c6 thidm quyén xem Xét, quyét
dinh viéc chim dit hop ddng dang dugc ky két.

4. Nguoi tham gia tb chirc ky tuyén dung vién chirc va nhitng ngudi c6 lién
quan khéc vi pham ndi quy, quy ché thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim
quyén quén ly khong bd tri dm nhiém nhiing cong viéc c6 lién quan dén cong
tac t chire ky tuyén dung vién chirc tir 01 nim dén 03 nam ké tir thoi diém co
quan, don vi c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh xir Iy ky luat vé hanh vi vi
pham néu trén.
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QUY CHE
KY XET TUYEN VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BENH VIEN PA KHOA HUYEN ME LINH NAM 2023
(Kem theo Quyet dinh sé 118/0P-BVML ngay 15/03/2024 cua Hoi dong xét
tuyén vién chirc Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nam 2023)

Pidu 1. Quy dinh chung vé Hji dong xét tuyén vién chirc

1. Hoi dong xét tuyen vién chirc nam 2023 ctua Bénh vién da khoa huyén Mé
Linh (sau day viét tét 1a Hoi dong) do Giam déc Pa khoa huyén Mé Linh quyét
dinh thanh lap.

2. Hoi dong thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 3 Diéu 8
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu.
3. Khong bd tri nhimg ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du tuyén ho#c cuia bén vg (chong) cua nguoi du tuyén; vo hodc chéng,
con dé ho#c con nudi cia nguoi du tuyen hodc nhitng ngudi dang trong thoi han

XU ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hbi dong xét
tuyén, thanh v1en céc bd phan gitp viéc ciia Hoi dong xét tuyén.

4. Hoi dong duoc sir dung con dAu, tai khoan cua Bénh vién Da khoa huyén
MEé Linh.
5. Hoi déng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
v Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién tham gia
Hi dong
1. Chu tich H6i dong:
a) Chiu trach nhiém trudc phép ludt va cac co quan, don vi c6 thAm quyén vé

viéc t6 chire thuc hién céc nhiém vu ctia Hoi ddng va chi dao td chirc ky xét
tuyén vién chic bao dam ding néi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cia Hoi
dong.

c) Quyet dinh thanh 14p cdc bd phan giup viéc: Ban kidm tra Phiéu ding ky
du tuyén; Ban Ki&m tra, sat hach (dé thuc hién phong vén); thanh 13p T6 thu ky
gitip viéc Ho1 ddng (xét thdy can thiét); T6 hau can.




d) Quyét dinh cu thé cach thirc t chirc, thi gian bit ddu phéng van.

e) Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién
chire ban hanh cac quyét dinh: Danh sach thi sinh dua diéu kién tham du ky thi
tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; cong nhan két qua ky
tuyén dung vién chic.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh tb chirc
ky xét tuyén vién chirc.

2. Phé Chu tich Hoi ddng- Pho Chu tich Hoi dong thuong truc: Gitp Chu
tich Ho1 déng diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc hién mot s6 nhiém vu
cu thé theo su phéan coéng ctia Chu tich Hoi ddng; chiu trach nhiém trude phéap
luat, trude Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong: Uy vién Hoi ddng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu
tich Hoi dong phén coéng, bio dam hoat dong cua Hoi ddng thuc hién dung quy
dinh cta phap luat; chiu trach nhiém trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng
vé nhiém vu duoc phén céng do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng: Chiu trach nhiém truéc phap luét, trude
Chu tich Ho1 déng vé cac nhiém vu duogc phan cong sau day:

a) Chuén bi cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi dong; ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi déng; chuén bi danh séach thi sinh, cic mAu bién
ban phuc vu cho hoat dong cta ky xét tuyén vién chirc va céc mau biéu, tai liéu
khac lién quan dén hoat dong cia Hoi dong;

b) T4 chirc, chuin bi céc tai liéu huéng din 6n tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Nhén, bao quéan bang téng hop két qua chim phéng vén duogc déng trong
céac tii con nguyén niém phong tir Ban kiém tra, sat hach;

d) Téng hop, bao cdo Chii tich Hoi ddng vé két qua ky xét tuyén vién chc;

d) Thuc Hién c4c nhiém vu khdc theo phan cong cua Chu tich Hoi dong.

Piéu 3. Ban Kiém tra, sat hach, to thu ky:

1. Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hdi df‘)ng thanh lap, gém: Trudng ban
va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va tradch nhiém cua Trudng ban Kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém truéc phép luét, trudec Chu tich hoi dong td chirc viée
kiém tra, sat hach dung quy dinh.




b) T chirc thuc hién viéc phong van, chdm diém phéng van theo nguyén tic
mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tr& 1én chdm diém.

¢) Téng hop két qua diém phoéng vén, thuc hanh kém theo timg phiéu chiam
diém dbi véi timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

d) Gitt bi mat két qua diém phong van.

3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban Kiém tra, sét
hach, t thu ky:

3.1. Thu ky phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu theo su phén cong ciia Truéng ban Kiém tra, sat
hach, t6 trudng t6 thu ky.

b) Phai c6 mit ding gio tai dia diém phong van dé 1am nhiém vu.

¢) Trong khi thuc hién nhiém vy, khdng dugc mang vao phong thi dién thoai
di dong, may ghi am, mdy anh, may vi tinh, cic phuong tién k¥ thuét thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khéc va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung phong vén; khong
dugc lam viéc riéng; khong duge hut thudc; khong dugc str dung céc loai dd
udng c6 con hoic cac chét kich thich.

d) Khéng giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi. Truong hop thi sinh
nhét thiét phai ra khoi phong thi thi thu ky phong thi phai thong bao ngay cho
thu ky goi thi dé thu ky goi thi bao céo ngay Trudng ban Kiém tra, sat hach xem
xét, giai quyét.

d) Truong hop thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thu ky phong thi phai
- 14p bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh hubng bat thudng phai bao cdo
ngay cho Trudng ban Kiém tra, sat hach xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhiém trudc phép luét, truéc Trudng ban Kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phén cong.

3.2. Thu ky goi thi:

a) Gitr gin trat tr va bao dam an toan bén ngoai phong thi.

b) Phat hién, nhic nhd, phé binh va ciing thu ky phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky xét tuyén & khu vuc hanh lang. Trudng

hop vi pham nghiém trong nhu gay mét trat tu, an toan & khu vuc hanh lang phai
bdo céo ngay cho Trudng ban Kiém tra, sat hach xem xét, giai quyét.




¢) Khong dugce vao phong thi.

d) Chiu trach nhiém trudc phép luét, truée Trudng ban Kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phén cong.

3.3. Cdn b6 kiém tra, sdt hach:

a) T6 chirc phong van va chdm diém thi sinh theo ding dap 4n, huéng dan
cham diém, thang diém cua dé phong van.

b) Béo c4o cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chitc phong van véi
Trudng ban kiém tra, st hach va kién nghi hinh thirc xit Iy.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trudc phép luat, trudc Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

3.4. Thanh vién kiém thw ky Ban Kiém tra, sdt hach:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra, sat hach va thuc hién cac
nhiém vu khac theo phan cong cia Trudng ban Kiém tra, sat hach; chiu trach
nhiém trudc phap luét, trudc Trudng ban Kiém tra, sat hach vé nhiém vu duoc
phén cong.

4. Tiéu chuén cia ngudi duge cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach, thu ky:

a) Ngudi duge clr tham gia thu ky phong thi, thu ky goi thi trong Ban Kiém
tra, sat hach la vién chirc ciia Bénh vién Pa khoa huyén Mé Linh;

b) Ngudi duge clr tham gia 1am can bd kiém tra, sat hach la vién chic cta
Bénh vién Pa khoa huyén Mé Linh hodc cta co quan, don vi khiac do Chu tich
Hoi dong quyét dinh; co trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc va phtt hop véi yéu cau ciia vi tri can tuyén;

c¢) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhiing nguoi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chéng; vo hoac chéng;
con dé hodc con nuédi clia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét x1r Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piéu 4. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Chu tich Hoi dong thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, gdm:
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén:




a) Chiu trach nhiém truéc phép luat, trudc Chu tich Hoi ddng viée td chic
thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu déing ky du tuyén.

b) T6 chirc thuc hién viéc kiém tra didu kién, tiéu chudn cta ngudi du tuyén
di dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

c) Téng hop danh séch ngudi ding ky du tuyén dép tmg du diéu kién, tiéu
chuén dy thi; danh sich nguoi ding ky du tuyén khéng dap tmg da didu kién,
tiéu chudn du thi, bio cao Chu tich Hoi ddng.

3. Nhiém vu, quyén han va tradch nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chudn cia nguoi du tuyén theo
yéu cau cia vi tri viéc lam da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan -
cong ctia Trudng ban; chiu trach nhiém truéc phép luat, trudc Trudng ban kiém
tra phiéu déng ky du tuyén vé nhiém vu duge phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban céc cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va thuc
hién c4c nhiém vu khéc theo phén céng ciia Trudng ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Trudng ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén: '

Nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 13 vién chic
cua Bénh vién Pa khoa huyén Mé Linh; c6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém
cong téc trong nganh, linh vuc phit hop véi yéu cu cia vi tri can tuyén.

Piéu 5. Ban giam sat ky tuyén dung

1. Ban giam sat ky tuyén dung (sau ddy goi chung 14 Ban gidm sét) do Gidm
dbc Bénh vién Pa khoa huyén Mé Linh thanh 14p gdm: Truéng ban va c4c thanh
vién.

2. Hoi ddng xét tuyén va céc ban gitip viéc ciia Hoi ddng xét tuyén khong
tham gia 1a thanh vién Ban gidm sét.

3. Khong bd tri nhiing nguodi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt ciua
nguoi du tuyén dung vién chirc hodc cia bén vo (chong) ciia ngudi du tuyén
dung vién chirc; vg hodc chéng, con dé hodc con nudi cua nguoi du tuyén dung
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vién chirc hodc nhimg nguoi dang trong thdi han xir Iy ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ban giam sat.

4. Noi dung giam sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va néi quy cia ky xét tuyén; vé thuc hién chirc
trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi df‘)ng xét tuyén va cac thanh vién tham
gia cac Ban gitip viéc ctia Hoi dong.

5. Dia diém giam sét: Tai dia diém lam viéc ctia Hoi ddng, dia didm lam viéc
ctia by phan gitip viéc ctia Hoi dong.

6. Thanh. vién Ban gidm s4t dugc quyén vao phong phéng van trong thoi
gian t6 chirc thi; c6 quyén nhéc nhé thi sinh, thu ky phong thi, thu ky goi thi, cac
thanh vién khac Hoi dc“)ng va thanh vién cac b phén gitp viéc cua Hoi déng .
trong viéc thuc hién quy ché va néi quy; dugc quyén yéu cau thu ky phong thi
lap bién ban dbi véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, néi quy (néu cb).

7. Thanh vién Ban gidm sét dugc quyén 1ap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cac b phan gitip viéc cia Hoi ddng vi pham ndi quy,
quy ché va @ nghi nguoi ding dau co quan, don vi ¢ thdm quyén t6 chirc
tuyén dung vién chirc xem xét, xir ly hanh vi vi pham d6 theo quy dinh cua
Déang va cua phép luat vé can bd, cong chirc, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khéng thuc hién ding chire trach
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao coéng viéc cia cac thanh vién Hoi déng
hodc cua céc thanh vién Ban gitp viéc cua Hoi déng voi dong co, muc dich ca
nhén thi cdc thanh vién Hoi dong hoic thanh vién Ban giup viéc ciia Hoi dong
c6 quyén dé nghi Truéng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bo
cdo Giam ddc Bénh vién da khoa huyén Mé Linh xem xét, xir ly trach nhiém
theo quy dinh cta phap luat vé cén bd, cong churc, vién chirc.

Pieu 6. To hau can

1. T6 hau can do Chu tich Hoi ddng thanh 14p gdm: T truéng va céc thanh
vién. S6 lwong thanh vién Té hau cin do Chu tich Hi ddng quyét dinh.

2. T6 truéng chiu trich nhiém phén cong cac thanh vién T4 hau cin c6
nhiém vu gip viéc cho Hoi déng xét tuyén td chirc, phuc vu cong tac xét tuyén.
T6 tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nguoi dugc cur tham gia T hau cén 12 vién chire, lao dong hop déng cua
Bénh vién DPa khoa huyén Mé Linh. Tung thanh vién Té hau can chiu trach
nhiém cé nhan trudc phép luat, truée Cha tich Hoi ddng, T trudng T hau cin
vé nhiém vu dugc phén cong.




Diéu 7. Cong tac chuén bi

1. Cham nhét truée 05 ngay lam viéc tinh dén ngay t6 chirc vong phéng van,
Hoi dong cé trach nhiém giri théng bao tricu tap thi sinh du xét tuyén. Noi dung
théng bao triéu tip ghi rd thoi gian, dia diém lam thu tuc xét tuyén; thoi gian,
dia diém té chirc 6n tap (néu c0); thoi gian, dia diém td chirc phéng vén; hinh
thirc phéng van, phin phéng van va cac ndi dung khéc lién quan.

2. Truéc ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, Hoi déng co trach nhiém
niém yét danh séch thi sinh theo s6 béo danh, theo phong thi, so @ Vi tri céc
phong thi, ndi quy, hinh thire, thoi gian phéng van déi véi ting phan phéng vén
tai dia diém t6 chirc, bé tri phong phéng van phu hop véi viée té chire phong
van.

3. Trudc ngay khai mac it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoéi
dong phai hoan thanh céc cong tic chuin bi cho ky xét tuyén nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sich thi sinh ky xac nhan da hoan
thanh phéng vén.

b) Ho so cho timg phong thi, gidy nhép (c6 déng diu ctia Bénh vién Pa khoa
huyén M€ Linh) va céc loai bién ban giao nhan d phéng van; mAu bién ban mé
dé phéng van; mAu bién ban ban giao két qua phdng van; bién ban xir ly vi pham
ndi quy, quy ché ky xét tuyén; bién ban tam gifr cac gidy to, vat dung cua thi
sinh vi pham quy ché, néi quy ky xét tuyén va mAu bién ban khac ¢ lién quan.

¢) Thé cta thanh vién Hoi dong xét tuyén, Ban gidm sat, Ban Kiém tra, sét
hach, T6 hau can. Thé ciia Chi tich, Phé Chii tich, Uy vién Hoi ddng, Truéng
ban Kiém tra, sat hach in déy du ho tén va chitc danh. Thé ctia cac thanh vién
khéc chi in chirc danh.

Diéu 8. T4 chirc khai mac
1. Trude khi bat dau ky xét tuyén vién chirc phai té chirc 12 khai mac.

2. Trinh tu t6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén b ly do; giéi thiéu
dai biéu; cong bé quyét dinh thanh lap Hoi dong; cong bd quyét dinh thanh lap
Ban gidm sét; cong b6 quyét dinh thanh I4p Ban Kidm tra, st hach; Chu tich
Hoi déng tuyén b khai mac; Thu ky Hoi d(“)ng phé bién ké hoach té chirc, ndi
quy.

Piéu 9. Cong tic van chuyén, ban giao dé phéng vin va gidy nhap:

1. Cong tac van chuyén, ban giao dé phéng vén




Khi van chuyén, ban giao d& phéng van tir Hi ddng cho Ban Kiém tra, st
hach, dé phéng vén phai dugc béo quén trong thing lim bing kim loai, c6 khéa
va dugc niém phong; khi ban giao phai 14p bién ban c6 su chimg kién cua Uy
vién kiém Thu ky Héi ddng, thanh vién Ban giam sét va cia dai dién co quan
cong an (néu dugc moi tham gia).

2. Gidy nhép: Sir dung théng nhét mét loai gidy nhap do Hoi ddng phit ra,
c6 chit ky cia thu ky phong thi.

Piéu 10. Xac nhin tinh trang @ phéng vin va mé dé phéng vin

1. Cén b kiém tra, sat hach moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong
phong bi dung dé phéng véan va ky bién ban xac nhén phong bi dung d& phong
van dugc niém phong theo quy dinh. ‘

2. Truong hop tii dung d& phéng vAn bi mat diu niém phong hoic c6 diu
hiéu nghi ngd khac, can bo kiém tra, sat hach 14p bién ban (c6 xac nhin cta 02
dai dién thi sinh) tai phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban Kiém tra, st
hach dé bao cao Chii tich Hoi dong xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi ¢ md dé phong van, néu phat hién dé phong vén co
16i (dé phong vén c6 sai sét, nham d& phoéng vén, thiéu trang, nhdm trang) hodc
thira, thiéu sé luong dé phong van thi can bd kiém tra, sat hach phai thong béo
ngay cho Truéng ban Kiém tra, sat hach dé 1ap bién ban; ddng thoi Trudng ban
Kiém tra, sét hach phai béo c4o ngay 1én Chu tich Hai déng dé& xem xét giai
quyét.

Diéu 11. T4 chirc phdng van:

1. Thoi gian chudn bi cau héi phéng vén tai phong hodc khu vuc chuin bi
ni dung phéng van: 15 phit.

2. Thoi gian thi sinh tra 161 ciu héi phong vain: Mai thi sinh phai tra 161 02
(hai) cAu héi phéng vén, thoi gian khong qua 30 phut.

3. Khi chdm diém phéng vén, céc thanh vién chdm doc 1ap trén phiéu chim
diém dbi véi timg thi sinh. Piém phong van la diém trung binh cong cua céac
thanh vién tham gia chim phéng vén. Truong hop cic thanh vién chdm diém
chénh 1éch nhau tir 5 diém tré 18n dén duéi 10 diém thi Truong ban kiém tra, sat
hach trao di 1a1 v6i cac thanh vién tham gia chdm phéng van sau d6 quyét dinh
diém phoéng vén. Trudng hop céc thanh vién chdm phong van diém chénh léch
nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudng ban kiém tra s4t hach bdo cdo dé Chu tich

Hoi dong t6 chirc dbi thoai glua cac thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau
d6 quyét dinh diém phong vén.

Diéu 12. Cach tinh diém, chim didm va xac dinh ngudi tring tuyén:




1. Biém phéng vén dugc tinh theo thang didm 100.

2. Khi chim diém phéng vén phii c6 it nhét tir 02 thanh vién tr& 1én chém
diém phong van. Piém chim phéng van duoc cic thanh vién chim doc lap trén

phiéu chdm diém déi véi tung thi sinh, c6 chit ky va ghi r6 ho va tén cta thanh
vién chdm diém.

3. Xurly két qué cham diém phéng van:

a) Truong hop cac thanh vién chdm diém phéng véan chénh 1éch nhau tir 5
diém tré xudng (diém cua thanh vién chim cao nhat v6i diém cia thanh vién
cham thap nhét) thi ly diém trung binh cdng cua céic thanh vién chim phong
van lam didm chinh thirc r6i ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cia

téng diém toan bai duoc 1am tron dén 1 (mdt) chir s thap phan Céc thanh vién.

tham gia chim phong van cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

b) Trudng hop céc thanh vién chdm chénh léch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cta thanh vién chim cao nhét véi diém cua thanh vién chém thap
nhét) thi Truéng ban kiém tra, sat hach t6 chirc ddi thoai véi céc thanh vién
tham gia chdm diém phong van, sau d6 Tru'ong ban kiém tra, sat hach quyet
dinh diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua téng
diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mot) chit sb thép phan. Céc thanh vién tham

gia chim diém phéng van va Trudng ban kiém tra, sat hach cung ky, ghi rd ho
tén vao bang téng hop chung.

c) Trudng hop céc thanh vién chim chénh léch nhau tir 10 diém tr& 1én
(diém ctia thanh vién chim cao nhét véi didm ctia thanh vién chdm thap nhét) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich Hoi dong t chtrc déi thoai glua
cac thanh vién tham g1a chim diém phéng van, sau d6 Chu tich Hoi ddng quyet
dinh diém chinh thtrc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua tong
diém toan bai duge lam tron dén 1 (mét) chit sb thap phan. Cac thanh vién tham

gla cham diém phéng van va Chu tich Hbi dong cung ky, ghi rd ho tén vao bang
tong hop chung.

4. Trudng ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chdm phéng vén va

ban giao cho Uy vién kiém Thur ky Hoi dong ngay sau khi két thac budi phong
van.

5. Xéc dinh ngudi tring tuyén:

a) Ngudi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phéi c6 du cac diéu kién
sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én.

] LA ',//'




- C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Tiéu muc 2 Muc V
ké hoach nay (néu c6) cao hon lay theo tht tu diém tir cao xudng thip trong chi
tiéu duoc tuyén-dung cua ting vi tri viéc lam.

b) Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 téng sé diém tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cubi cung cua vi tri viéc 1am can tuyén thi ngudi c6 két qua
diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu vén khong xac dinh dugc thi
ngudi dimg dau don vi c¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi
trung tuyén.

¢) Nguoi khéng tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khéng dugc bao
luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén l4n sau.

6. Khong thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua diém phong van.

Piéu 13. Téng hop, ban giao két qua phéng van

1. Két qua chim diém phong van phai duoc tdng hop vao bang két qua
chung c6 chir ky cta céc thanh vién chim phong van va cta Truéng ban kiém
tra, sat hach;

2. Sau khi t6 chirc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phéng véan cia cac thi sinh du tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén;

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng xét tuyén c6 trach nhiém téng hop chung
két qua xét tuyén ctia c4c thi sinh va bdo cdo Chu tich Héi ddng xét tuyén;

4. Chu tich Hdi dong xét tuyén bao cdo Gidm déc Bénh vién Pa khoa huyén
MEé Linh c6ng nhan két qua xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phéng vén phai 14p thanh bién ban c6 su chimg kién
cua thanh vién Ban giam sat va cla dai dién co quan cong an.

Piéu 14. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén vién chiic, truong hop cé don thu
phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hdi dong xem xét giai quyét theo quy
dinh ctia phép luat vé khiéu nai, tb céo.

2. Trudng hgp c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t§ co vé cac noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi ddng da giai thé thi co
quan, don vi ¢6 thdm quyén t§ chirc tuyén dung vién chirc xem xét, giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t§ cdo.

Diéu 15. Luwru trir tai liéu

1. Hb s0, tai liéu vé ky xét tuyén vién chirc bao gbém: Céc vin ban vé td chirc
ky xét tuyén cua nguoi ding déu co quan, don vi c6 thim quyén t§ chc;
cac van ban cua Hoi déng trong qua trinh t6 chirc thuc hién; bién ban cac cudc




hop Hoi dong; danh séch téng hop ngui dii didu kin tham du ky xét tuyén vién
chirc; cic bién ban ban giao dé phoéng vén, bién ban xac dinh tinh trang niém
phong dé phéng vén, phiéu chdm phéng vén, bién ban chim phéng véan, bang
tong hop két qua phéng vén, bién ban 1ap vé céc vi pham quy ché, noi quy (néu
c6), quyét dinh cong nhan két qua ky xét tuyén dung vién chirc, quyét dinh giai
quyét khiéu nai, t6 c4o (ndu ¢6) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién
quan dén ky xét tuyén dung vién chirc.

2. Trong thoi han 01 (mdt) nim ké tir ngay két thac ky xét tuyén dung vién
chirc, Thu ky Héi dbng chiu trach nhiém ban giao toan bo hé so, tai lidu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay cho bo phén luu tri cia Bénh vién Da khoa huyén Mé
Linh d t6 chirc luu trit theo quy dinh cta phép luit vé lwu trit. Trong qué trinh.
thuc hién, néu cé van dé& khé khén, vudng mic, chua phu hop, céc td chtre, ca
nhan phan 4nh vé Hoi ddng xét tuyén vién chirc théng qua thu ky Hoi ddng, dé
tiép tuc nghién cilru, stra d6i, bd sung cho phu hop.




